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CONVOCATORIA PER A LA PROVISIO DEL
LLOC DE TREBALL
VAC-2022-19 — Tecnic/a de compres

Nombre de places a cobrir: 1

Localitat i centre de treball: Barcelona

Remuneracio bruta anual: 24.214,8€

Jornada laboral: 40 hores setmanals

Tipus contracte: Contracte per a I'obtenci6 de la practica adequada al nivell d’estudis

Duracio prevista: 10 mesos (la data d'inici del contracte ha de ser com a maxim el 28/04/2022 i haura de

finalitzar com a maxim el 27/02/2023)

Aguesta contractacio esta supeditada a I’atorgament de I'ajut del Programa de “Primera Experiéncia

en Administracions Publiques” en el marc del Pla de Recuperacié, Transformacié i Resiliéncia.

Aquesta actuacié estaria subvencionada pel SOC i es financen amb carrec als fons procedents Pla de

Recuperacié, Transformacié i Resiliéncia —Financat per la Uni6 Europea- NextGenerationEU.

Requerim la incorporacio d’'una persona per integrar-se a I'equip del personal d’administracio i serveis del
centre, per desenvolupar un projecte interdepartamental en el qual intervenen els departaments de:
comptabilitat i finances, geréncia, recursos humans i desenvolupament informatic. Es tracta de definir un
sistema integral de compres. El sistema, que estara implementat a la intranet del centre, comprendra totes
les fases del procés: sol-licitud de I'usuari, encarrec al proveidor, recepcio del producte, recepcio de la factura,

pagament de la mateixa i lliurament del bé adquirit.

Funcions del lloc de treball:

1. Definicio del procés, la conceptualitzacié de les diferents etapes, la confeccié dels formularis per
als diversos moments del procés i la integracié de tota aquesta informacio al sistema informatic.

2. Emplenar el contingut de la plataforma amb els productes susceptibles de compra.

3. Integrar tot el procés de sol-licitud i liquidacions de totes les despeses de viatges (desplagament,
estada i manutencié), a la mateixa plataforma de compres. En aquest sentit, caldra repensar i
redefinir les fases del procés de liquidacio, la conceptualitzacio de les diferents etapes, la
reconfeccié dels formularis existents per adaptar-los a normativa, i la integracié de tota aquesta
informacio a la plataforma.
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Aixi doncs, amb la consecucio d'aquest projecte, el centre comptara amb un sistema digital, modern i integrat

de totes les compres (incloent els viatges), el qual atendra a tots els requeriments normatius i de legalitat.

Requisits:
1. Formacié: CFGS en Administracié i gestié o Comerg i marqueting.
2. Tenir entre 16 i 29 anys.
3. Estar inscrit com a demandant d’ocupacié no ocupat
4

Idiomes: catala i castella.

Si us plau, agrairem abstenir-se d’enviar el CV si no es compleixen els requisits

Mérits o aspectes a valorar:

» Titols académics reglats/no reglats que complementin la formacio.

e Coneixement sobre els processos de seleccié

« Coneixements com a desenvolupador de plataformes informatiques/formularis

« Persona responsable, amb iniciativa, organitzada, capacitat multi-tasca i amb capacitat de

treballar en equip i en terminis ajustats.

* Bones habilitats comunicatives verbals i escrites.

Sistema de qualificacio:

En primer lloc, es valoraran els requisits i merits amb una nota maxima de 100 punts. Per a I'obtencio

d’aquesta nota, es sumaran els valors obtinguts en les segiients apartats:

e Titulacions academiques: 20%

¢ Formacio i perfeccionament: 15%
¢ Experiéncia professional: 10%

¢ Coneixement d'anglés: 10%

¢ Proves selectives i entrevista: 45%

Els candidats hauran de completar el formulari “Application Form” de la nostra web indicant la referéncia de
la vacant i adjuntant els documents requerits. EI CV que s’adjunti ha de ser cec (no pot contenir ni el nom ni

el cognom de la persona candidata).

El termini per a la presentacio de les sol-licituds és el dia 19 de juny de 2022 a les 12h.

A les candidatures preseleccionades se'ls podra sol-licitar la documentacié exigida en els apartats de
“Requisits” i “Mérits” i podran ser convocats per a la realitzacié de proves selectives (que poden tenir caracter

eliminatori) i/o entrevistes personals.
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